
Porozumienie w sprawie przesyłania faktur w formie PDF
traktowanych jako faktury papierowe
z dnia ………………………… pomiędzy:
Wystawca faktury:
Nazwa firmy:
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Adres firmy: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

NIP:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Nabywca:
Nazwa firmy:
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Adres firmy: 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

NIP:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Podstawą prawna wystawiania faktur jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. 
Nr 54, poz. 535 ze zm.), rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku 
niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których 
nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (Dz.U. Nr 212, poz. 1337 ze zm.), oraz roz-
porządzenie Ministra Finansów z dnia 17 grudnia 2010r. w sprawie przesyłania faktur w formie elektronicznej, 
zasad ich przechowywania oraz trybu udostępniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej 
(Dz.U. Nr 249, poz. 1661).

§ 1
Nabywca i Wystawca faktur, faktur korygujących i duplikatów faktur oświadczają, że faktury wystawiane zgodnie 
z niniejszym porozumieniem będą traktowane jako faktury wystawiane w formie papierowej, a ich przesył między 
Nabywcą i Wystawcą może odbywać się za pomocą plików w formacie PDF (Portable Document Format).

§ 2
1. Wystawca oświadcza, że będzie przesyłać faktury z adresu e-mail:

…………………………………………………………
oraz Osobą odpowiedzialną za ich przesyłanie będzie:

…………………………………………………………

2. Wystawca zobowiązuje się przesyłać faktury za pomocą plików w formacie PDF.
3. Nabywca oświadcza, iż adresem e-mail, na który będą przesyłane faktury będzie:

…………………………………………………………
oraz Osobą odpowiedzialną za ich odbiór będzie:

…………………………………………………………

4.  Strony niezwłocznie, z wyprzedzeniem co najmniej dwóch dni, poinformują pisemnie o zmianie danych okre-
ślonych w pkt. 1 lub w pkt. 3.

§ 3
Nabywca i Wystawca faktur zobowiązują się przechowywać faktury do czasu upływu terminu przedawnienia 
zobowiązania podatkowego.

§ 4
1. Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
2.  Nabywca może sprzeciwić się wysyłaniu faktur w drodze elektronicznej poprzez złożenie oświadczenia o wy-

powiedzeniu niniejszego porozumienia z zachowaniem 30 dniowego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na 
koniec miesiąca kalendarzowego.

3. Oświadczenie o którym mowa wyżej  może być złożone elektronicznie na adres podany w § 2.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Wystawca
- pieczęć firmowa,                                                                                 
-  pieczątki i podpisy osób upoważnionych  

do reprezentowania firmy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Nabywca
- pieczęć firmowa,                                                                                 
-  pieczątki i podpisy osób upoważnionych  

do reprezentowania firmy


